INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Gualemala, 30 de noviembre de 2021

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Adminsitrader General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despachao.

Estimado sefar Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre complalo del Conlralista: Linda Roselin Heméandez cul: 2481204370101
Nimere de contrato: 029-185-2021 Acuerdo Ministerial:  850-2021

Servicios (Tecnicos o Profesionales): Técnicos Nit dal Contratista: 8515299-4

Numero de Factura: 2140032696 Serie: SGFEQS4F

Honorarios Mensuales: 5,000.00 Pariodo del Informe:  Moviembro

Monto Total del Contrato 24,000.00 Flazo del Contrato: 01/09/2021-31/12/2021

Unidad Adminisirativa donde presta los sarvicios: Direccion de Recursos Humanos

Objelivos del Contrato; "El Téenicos" se compromete a preslar sus servicios lécnicoa para la Direccidn de Recursos Humanos de la
Diraccion Superior dal Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministario, con dedicacion y diligencia y con
arreglo a lag preacripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacidn de Serviclos Técnlcos que se
describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segun Clausula de contrato: Tercara).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Brinde apoyo en la recepcidn de documentos de la Direccion de Recursos Humanos.

b) Brinde apoyo al seguimiento de traslade de informes a los diferenies departamentos.

c) Apoyé en el ingreso de documentos a la base de datos,

d) Apoyeé en el archivo de documentos oficiales.

e) Apoyé en los procesos solicitados por el Director de Recurses Humanos,

fy  Apoyé en la preparacidn de conocimientos solicilados por la SubDirectara de Recursos Humanos,

g) Apoyé en la gestidn del recurso humane en temas administratives,

h) Apoyé en las aclividades que se desarrollaron en los diferentes deparlamentos de |a Direceidn de Recursos Humanos,

Linda Roselin Hernéndez Lic. Estuardo José Valdés Rivas

Nombre Completo del Contratista Nembre de la Autoridad que Evalua los Servicios
{gegln Clausula de cantrato; Décima Primera)
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Firma de Coniratista



